
 

 

  informes@tinredperu.com  

  

  
  

www.tinredperu.com 

 

  

APP PEDIDOS Y 

COBRANZA 
1. Colocar USUARIO, 

CONTRASEÑA y clic en 

“Ingresar”. 

 

PEDIDOS 

2. Desactivar el botón de 

COBRANZA, luego seleccionar el 

cliente. 

 

3. Seleccionar la familia de 

productos. 

 

4. Dar clic en el “0” del producto a 

ingresar. 

 

5. Ingresar las cantidades por 

producto y luego clic en “Guardar”. 
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6. Para visualizar el resumen de 

pedidos dirigirse a la pantalla 

principal y clic en “Resumen de 

pedidos”. 

 

7. Aparecerá una vista previa, el cual 

también puede ser desplegado a 

detalle dando clic en “Detalle”. 

 

Este detalle puede ser enviado por 

WhatsApp. 

 

Nota: 

• Para modificar un pedido regresar 

al PASO 4, reemplazar la cantidad 

inicial y “Guardar”. 

• Para borrar un pedido, borrar la 

cantidad, colocar “0” y clic en 

“Guardar”. 
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COBRANZA 

8. Activar el botón de COBRANZA, 

luego seleccionar el cliente. 

 

9. Colocar el pago del cliente en 

Monto a registrar. 

 

10. Seleccionar las boletas a liquidar 

dando clic en “Pago”, la aplicación 

por defecto descontará el saldo de 

la boleta hasta agotar el monto 

indicado, luego clic en “Guardar”. 

 

11. Para visualizar el resumen de 

cobranza dirigirse a la pantalla 

principal y clic en “Resumen de 

cobranzas”. 
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12. Seleccionar fecha de liquidación. 

 

Para observar boletas canceladas 

anteriores, dar clic en el “+” que 

aparece en la pantalla de liquidación. 

 

 

Nota: 

• Para modificar la cobranza de una 

boleta, colocar “0” en Monto a 

registrar y modificar el importe 

liquidado en la boleta y “Guardar”. 

• Para borrar una o más 

liquidaciones, colocar “0” en 

Monto a registrar y poner “0” en el 

importe de la boleta a corregir, 

luego clic en “Guardar”. 

 

INGRESO DE VÁUCHER 

➢ Ingreso de váucher asignado a 

cliente. 

13. Activar el botón de COBRANZA, 

dar clic en el cuadro de uno o más 

clientes, luego clic en el “+”. 
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14. Seleccionar el banco, ingresar nro. 

de operación, fecha, monto y 

adjuntar o tomar foto, luego clic en 

“Guardar”. 

 

15. Asignar monto a los clientes 

seleccionados, luego clic en 

“Guardar”. 

 

 

➢ Ingreso de solo váucher. 

16. Dar clic en el “+” de la pantalla 

principal sin seleccionar clientes, 

luego clic en “Nuevo voucher”. 

 

 

17. Repetir el PASO 14. 
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18. Luego dar clic en “Volver”. 

 

19. Para visualizar el resumen de 

váuchers, dirigirse a la pantalla 

principal y clic en el “+”. 

 

 

Nota: 

• Para eliminar un váucher, dar clic 

sin soltar en la fila a borrar, luego 

clic en “OK”. 

 

MODIFICACIÓN DE DATOS 

20. Activar el botón de COBRANZA y 

seleccionar el cliente. 

 

Seleccionar 

fecha de 

ingreso del 

váucher. 
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21. Dar clic en la boleta a modificar. 

 

22. Ingresar nueva cantidad, peso o 

precio y luego clic en “Guardar”. 

 

OTRAS FUNCIONES 

23. Para mostrar otras funciones dar 

clic en las 3 líneas que se 

muestras al costado del cliente. 

• Estado de cuenta: Se descarga un 

reporte con la cuenta del cliente de 

los 3 últimos días, el cual es 

enviado por WhatsApp. 

• Guardar ubicación: Permite 

registrar visita (fecha, hora y 

ubicación). 

• Resumen de pedido 

 

24. Dar clic en el botón de reporte, y 

luego seleccionar que reporte de 

la ruta se desea visualizar. 

 

 

Se recalcula el 

importe a cobrar 

de la boleta. 
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